Die STADT TROSTBERG bietet ab 01.09.2025 einen AUsbildungsplatz ais

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)

Fachrichtung Kommunalverwaltung
an.

Du arbeitest gerne am PC? Deutsch ist dein Lieblingsfach? Du liest gerne?

Dann bist du bei uns richtig:

Die Ausbildung dauert drei Jahre. Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung Kom-
munalverwaltung erledigen allgemeine Biro- und Verwaltungsarbeiten in Behdrden
und Institutionen der Kommunen. Sie miissen Rechtsvorschriften in Aufgabenberei-
chen der Kommunalverwaltung einzelfallbezogen anwenden und Verwaltungs- und
Organisationsaufgaben erledigen.

Anforderungen:

Du solltest mindestens einen mittleren Schulabschluss (M-Zug oder Realschule) ha-
ben. Gute Kenntnisse in Deutsch, Mathematik, Sozialkunde bzw. Wirtschaft/Recht
sind erwiinscht.

Noch Fragen?

Fur Ruckfragen steht Frau Fischer unter der Telefon-Nr. 08621/801-115 zur Verfi-
gung. Weitere Infos zur Ausbildung erhaltst du unter
https://berufenet.arbeitsagentur.de unter dem Stichwort Verwaltungsfachangestellte
- Kommunalverwaltung.

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertick-
sichtigt.

Deine Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen sendest Du bitte bis zum
16.06.2024 an:

Stadt Trostberg = z. Hdn. Herrn Gois = HauptstralRe 24= 83303 Trostberg

Oder als E-Mail im pdf-Format an:
ausbildungsleitung@trostberg.de

Aus Sicherheitsgriinden bitten wir Bewerbungen per E-Mail ausschlieBlich mit Anlagen im pdf-

Format (bevorzugt in einer Datei) zu senden. E-Mails ohne Nachricht im Textfeld und bzw. oder
mit Anlagen in anderen Dateiformaten werden ungelesen geldscht. Wir bitten um Verstandnis.
Besuche uns auch im Internet: www.trostberg.de.
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